(请用公司信笺纸)
关于上海市XXXX有限公司XX等x人

申办APEC商务旅行卡的函

上海市人民政府外事办公室：

上海市XXXX有限公司属xx企业（企业性质，与营业执照保持一致），公司成立于xx年，注册资金xxx万元人民币，公司业务内容介绍。

上一年度，公司实有员工xx人, 营业收入xxx万元，资产xxx万元，资产负债率xx%，税收xxx万元，进出口额xx万元。（如无进出口额的企业，请具体说明与APEC经济体业务往来内容，提供合同或项目计划书等）。

为更好拓展公司的海外业务，更好地与各APEC经济体设立的合作伙伴保持紧密联系，发挥公司XXXX作用（企业根据实际情况填写），上海市XXXX有限公司因工作需要（申请人申请理由），特申请为XX等x人（名单附后）办理APEC商务旅行卡。（若申请人为续办，还须提供原卡信息及使用情况）。

以上数据真实有效，请予支持为盼。

申请人名单：

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	护照号码
	从事行业
	职务

	1
	XX
	女
	1981年x月xx日
	江西
	PE123456
	电、气、水
	采购总监

	2
	李XX
	男
	1986年x月xx日
	上海
	PE123457
	电、气、水
	销售总监

	3
	王X
	女
	1982年x月xx日
	上海
	PE123458
	电、气、水
	销售经理
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 上海市XXXX有限公司（单位公章）

                                  XXXX年x月x日

（联系人：xxx；联系电话：xxx）

